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INTRODUGCAO

Este relatério tem por objetivo apresentar um diagnostico sobre o
funcionamento do Juizado Especial Criminal do Foro Distrital do Continente da
comarca da Capital apés a coleta de dados realizada durante o periodo da
correicao.

Dessa forma, busca-se auxiliar e orientar a unidade, a fim de verificar se
esta cumprindo o padrdo minimo de funcionamento exigido pelo Cédigo de Normas
da Corregedoria-Geral da Justica e outras determinagdes procedimentais emanadas
do Conselho Nacional de Justica, da Presidéncia do Tribunal de Justica e da
Corregedoria-Geral da Justiga.

Cumprindo as disposi¢des contidas no Oficio Circular CGJ/SC n.18/2014
e na portaria que consta dos autos digitais do processo CGJ epigrafado, realizou-se
a correicao ordinaria a seguir relatada.

Para dar publicidade as atividades correicionais, os atos acima
mencionados foram publicados no Diario da Justica eletrénico. A portaria designou
data para a realizagdo da ouvidoria presencial coletiva de magistrados,
representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados,
oportunidade em que a Juiza-Corregedora permaneceu a disposicdo para
recepcionar sugestdes, criticas e reclamagbes. Também foi possibilitada a ouvidoria
reservada.

Com a finalidade de captar os dados referentes aos servigos forenses
judiciais, no que tange aos registros e tramitacdo processual, foram utilizados
relatorios proprios, extraidos do Programa Inspecédo Virtual, do Sistema de
Automacgado da Justica de Primeiro Grau — SAJ, SAJ/Estatistica, os sistemas do
Conselho Nacional de Justica (CNJ) e Cuida - Cadastro Unico Informatizado de
Adocao e Abrigo/Ceja.

A verificagdo quanto a estrutura material e humana, a existéncia e
utilizagcdo dos registros obrigatérios, a forma e tempo dos atos processuais, a
observancia do Codigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica e de outras
determinagbes procedimentais emanadas do Conselho Nacional de Justica, da
Presidéncia do Tribunal de Justica e da Corregedoria-Geral da Justica deu-se pelo
método de entrevista com o(a) chefe de cartério e com o(a) assessor(a) de gabinete
da unidade.

Para a analise dos processos, foi utilizado o critério de amostragem,
consistente na escolha aleatéria de alguns dos feitos em andamento, verificando-se
a atuagdo do juiz, bem como o cumprimento das determinagcbes deste pelos
servidores e a regularidade dos atos processuais.
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DADOS DA UNIDADE

Comarca: Capital — Foro Distrital do Continente

Unidade: Juizado Especial Criminal

Municipios integrantes: Florian6polis

Juiz Titular: Luiz Henrique Martins Portelinha

Chefe de cartério: Jussara Maria Silva da Silva

Ultima inspecdo por equipe da CGJ/SC: 23/09 a 25/11/13 (Autos CGJ n.
0012254-54.2013.8.24.0600- remota)

Competéncia: Resolugao 31/2010 — TJ (alterada pela Resolugéo 02/2011 — TJ) "Art.
5° A Vara Criminal do Foro do Continente da comarca da Capital passa a denominar-se
Juizado Especial Criminal, com competéncia exclusiva para processar e julgar as
infragbes penais de menor potencial ofensivo (arts. 60 e 61 da Lei n. 9.099, de 26 de
setembro de 1995), cometidas na area continental do municipio de Floriandpolis.
Paragrafo unico. Os processos referidos no caput deste artigo, atualmente em
tramitagcdo no Juizado Especial Criminal do Foro Central da comarca da Capital, seréao
redistribuidos ao Juiz de Direito do Juizado Especial Criminal do Foro do Continente".
Entréncia: Especial

Data da instalagao/ lei de criagédo: 17/12/2010

Observagdes: O Juiz Luiz Henrique Martins Portelinha assumiu a unidade em 15 de
agosto de 2012. A chefe de cartorio, ocupante do cargo de analista juridico, assumiu
a unidade em 24 de maio de 2004.
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OUVIDORIA PRESENCIAL

a) Houve comparecimento ou manifestacdo de jurisdicionados, do Ministério
Publico ou da Ordem dos Advogados do Brasil?

N&o.

OBSERVAGOES DA JUiZA-CORREGEDORA

O Dr. Luiz Henrique Martins Portelinha é o juiz titular da
unidade e ao inicio dos trabalhos foi informado acerca dos objetivos e sistematica do
trabalho correicional.

O magistrado falou sobre a situacdo da unidade e do bom
indice de conciliagdes obtido, bem como do apoio do CAPS nos processos
envolvendo téxicos. Disse da preocupa¢do em otimizar a pauta, de modo a que
fique mais proxima, e do planejamento e agbes que vem tomando, estimando que
para o préximo ano esteja regularizada. Nessa linha, foi verificada a possibilidade de
utilizagéo do Intimafone, pois a experiéncia na unidade demonstra baixissimo indice
de cumprimento das intimag¢des via correio em condominios, e as instru¢des para a
implementacdo da medida foram repassadas a Chefe de Cartério durante a

correigao.
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O magistrado também relatou problemas decorrentes do
cumprimento de mandados de comarcas integradas, em especial nas de Sdo José e
Palhoga, em que séo frequentes as certificacdes de n&o localizagéo e os atrasos.

Verificou-se que a equipe de cartério esta reduzida em face de
remocgdes, havendo necessidade de capacitagdo das novas servidoras para o
processo digital e rotinas especificas da unidade. A solugdo vem sendo dada pela
colaboracgdo entre este setor e o gabinete, que conta com o apoio de uma servidora
nas audiéncias, posto que a pauta é bastante carregada. Houve orientagao, ainda,
para que a juntada de peticdes em processos que estejam em gabinete seja feita no
préprio setor.

Também se constatou que com a modificagdo de competéncia
da unidade, que era vara criminal e passou a ser juizado especial, ndo houve a
necessaria modificacdo junto ao SNBA, e a unidade passou a cadastrar bens e
armas nos dados que sao referentes ao Juizado Especial Criminal do Foro Eduardo
Luz, situacdo que devera ser regularizada. A alteragcdo da identificagdo da unidade
foi alterada durante a correigéo, de modo a viabilizar a regularizacgéo.

Toda a equipe mostrou-se motivada para as atividades diarias
e receptiva ao trabalho correicional, sanando duvidas e acolhendo as orientagdes.

Ao fim dos trabalhos, foi feita reunido com o magistrado, chefe
de cart6rio, assessoria e equipe correicional, repassando-se as impressdes gerais

colhidas.
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1 INFORMACOES DO CARTORIO
1.1 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ 5 — Processos eletronicos
ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
1.1.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 1.434
1.1.2 Processos em andamento 40
1.1.3 Procedimentos em andamento 1.394
114 Fluxo de trabalho sem movimento ha mais de 100 dias 308
1.1.4.1 Recebido do Juiz - Deciséo 1
1.1.4.2 Recebido do Juiz - Despacho 1
1.1.4.3 Peticdo Inicial 1
1.1.4.4 Ag. Andlise Cartorio 1
1.1.4.5 Ag. Audiéncia 46
1.1.4.6 Ag. Encerramento do Ato 10
1.1.4.7 Ag. Prazo 3
1.1.4.8 Andlise do Cartério — Transito em Julgado 90
1.1.4.9 Cumprir Audiéncia 150
1.1.4.10 |Escrivao 5

Indicador Valor
1.1.5 Outros setores Total th%onc;gss
1.1.5.1 Ministério Publico 124 1
1.1.5.2 Delegacia de Policia 21 0
1.1.5.3 Turma de Recursos 1 0

1.1.6 Observacgdes

Informagdes obtidas em 28/05/2014.

O SAJ5 foi instalado na unidade em 01/12/2012, e a partir desta data a unidade passou a receber

processos somente por meio eletrdnico.

A fim de verificar o nimero de processos eletrbnicos em tramite na vara foi realizado filtro no

relatério ativos por unidade extraido, do programa de inspegéo virtual no dia 27/05/2014.

Os itens 1.1.4.1 e 1.1.4.2 pertencem ao fluxo Criminal -Genérico — Processo

O item 1.1.4.3 pertence ao fluxo Execugdo Penal - Processo

Os itens 1.1.4.4 a 1.1.4.10 pertencem ao fluxo Juizado Especial - Processo
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1.2 ESTATISTICA PROCESSUAL SAJ/ESTATISTICA
ACERVO PROCESSUAL - Processos fisicos + eletronicos

Indicador Valor

1.2.1 Processos em andamento + procedimentos em andamento 2.005
1.2.2 Processos em andamento 510
1.2.3 Procedimentos em andamento 1.495
1.2.4 Processos sem movimento ha mais de 180 dias 200
1.2.5 Observagdes

Informacdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatorio Gerencial da Vara) més de
referéncia: maio de 2014.

PROCESSOS EM CARGA

Indicador Valor
1.2.6 Quantidade total de processos em carga 92
HOCAL Tl 4o 00 dias
Cargas internas
1.2.7 Juiz (Luiz Henrique Martins Portelinha) 30 0
1.2.8 Ministério Publico 26 1
Cargas externas - terceiros sem acesso ao SAJ
1.2.9 Advogado 6 2
1.2.10 Central de Plantdo Policial - CPP 2 0
1.2.11 Central de Policia da Capital 1 0
1.2.12 D.E.I.C 3 2
1.2.13 32 Delegacia de Policia da Capital 6 4
1.2.14 32 D.P - Estreito 12 12
1.2.15 32 DP da Capital 1 0
1.2.16 42 Delegacia de Policia da Capital 1 1
1.2.17 42 DP da Capital 2 2
1.2.18 82 Delegacia Policial da Capital 1 1
1.2.19 Outros (Delegacia de Policia) 1 0
1.2.20 Observacgdes
Informacgdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Gerencial da Vara) més de
referéncia: maio de 2014.

PROCESSOS DISTRIBUIDOS

Periodo Total Média
mensal
1.2.20 Janeiro a dezembro de 2012 1.623 135
1.2.21 Janeiro a dezembro de 2013 1.306 109
1.2.22 Janeiro a abril de 2014 513 128
1.2.23 Observagdes

Informagdes obtidas mediante consulta ao SAJ/Estatistica (Relatério Totalizador de Distribuigcdes),
referente ao corrente ano e aos dois Ultimos anos anteriores ao ano da realizag&do da correigéo.
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1.3 ENTREVISTA - CHEFE DE CARTORIO

DADOS DO ENTREVISTADO
Nome: Jussara Maria Silva da Silva
Cargo: Analista Juridico

Matricula: 3676

Observagdes: Ha portaria autorizando a assinatura de expedientes pela chefe de cartério — Portaria
01/06, no entanto n&o foi localizada no dia da correi¢éo.

ESTRUTURA FiSICA

1.3.1 O local é adequado a realizacdo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposi¢do do mobiliario)?
Sim, considera adequado.

1.3.2 O cartério possui equipamentos de informatica adequados e em numero suficiente?
N&o tem nenhuma queixa em relagdo aos equipamentos de informatica.

ESTRUTURA FUNCIONAL

1.3.3 O entrevistado é o chefe de cartério?
Sim.

1.3.4 Ha servidor capacitado que o substitua?
Esta com servidoras novas na unidade. Provavelmente quem ira substituir sera a servidora chamada
Ana Beatriz.

1.3.5 A quantidade de servidores do cartério € condizente com as atividades desenvolvidas?

N&o, nos ultimos meses sairam trés técnicas do cartério. Duas foram para a 22 vara civel e a Ultima
para a secretaria. Duas delas sairam da unidade por problemas de relacionamento pessoal e a outra
foi em decorréncia de ter pés-graduagcdo na area civel e sb poderia receber a gratificagdo se
trabalhasse numa vara civel.

Além da chefe de cartério, sdo duas TJAs (sendo que uma assumiu no dia do inicio da correi¢do), dois
estagiarios e uma agente de servigos gerais que atende o publico mas ndo trabalha com o SAJ.

Ha uma técnica que estd em gabinete mas é lotada em cartério. E responsavel por todas as
audiéncias.

O quadro completo de servidores é:

Jussara Maria Silva da Silva — chefe de cartorio.

Anna Beatriz de Souza Zanetti Gongalves — TJA — Mat. 10842.
Juliana Ferrari — TJA — Mat. 17122.

Eliziane Westphal Luckner — TJA — Mat. 3693.

Silézia Maria Machado —agente de servigos gerais — 1840
Luis Felipe Damyan Santos de Souza — estagiario do TJ.
Gabriel Lemos de Andrade — estagiario do TJ.

1.3.6 Ha necessidade de capacitagao para os servidores que atuam no cartério?
Diante da alteracdo do quadro acredita ser necessario treinamento das novas servidoras, em especial
no processo eletronico.
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PROCEDIMENTOS

1.3.7 Apbs deferida pelo juiz a prioridade na tramitagdo dos processos de acordo com o disposto no
art. 1.211-A do CPC, nos processos fisicos é selecionado o flag "idoso" no SAJ (especificamente para
essa situagcdo) e utilizada a etiqueta correspondente na autuagdo do processo? Nos processos
eletrbnicos é colocada a tarja correspondente?

N&o se recorda de nenhuma situagéo.

1.3.8 O encaminhamento de peticbes cujos processos estdo em grau de recurso é realizado de
acordo com a Circular n. 35/20087?
Ha uma pasta em cartério para estas peti¢des, verificando-se que séo poucas. A chefe de cartério foi
orientada do contetdo da circular.

1.3.10 Havendo necessidade de efetuar fotocdpia nas impressoras multifuncionais existentes no
cartorio, é realizado o langamento no sistema TAR, de acordo com a Resolugéo n. 06/2008-GP?
N&o utilizam o TAR em razdo de as fotocépias serem feitas no setor de expedicéo.

1.3.11 E observado o art. 282 do CNCGJ, no tocante & prioridade na expedicdo dos alvaras
judiciais?

Tenta dar prioridade. Ndo ha muitos alvaras para serem expedidos, e hd uma relacdo de entidades
cadastradas que recebem os valores oriundos dos processos de transag&o penal, em rodizio.

1.3.12 Antes da remessa dos autos para célculo das custas finais é realizada a atualizagcdo dos
dados do devedor (CPF, CNPJ, endereco completo etc.) e certificado o transito em julgado?
Sim, do contrario a contadoria devolve.

1.3.13 O sistema INTIMAFONE ¢ utilizado para as intimagdes das partes e testemunhas no ambito
do Juizado Especial (Provimento n. 22/2009)?

O sistema nunca foi utilizado. Percebe-se que a chefe de cartério ja fez intimagdes por telefone, mas
ndo com a utilizagdo do INTIMAFONE, sendo orientada para tanto. Informou que recentemente, em
raz&do do calendario da Copa do Mundo foi necessaria a transferéncia de algumas audiéncias ocasido
em que as comunicagdes foram feitas em grande parte por telefone.

1.3.14 Arelagéo atualizada dos feitos com réus presos € enviada quinzenalmente ao Juiz, de acordo
com o art. 210, XllI, do CNCGJ? Qual o numero de réus presos da unidade atualmente?

Informou que atualmente ndo ha nenhum réu preso. Fara conferéncia para verificar o motivo pelo qual
o relatério da Corregedoria estd apontando trés réus presos.
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ROTINA DE TRABALHO
1.3.16 Como séo dividas as atividades no cartério?

a) Diante do fato do cartério contar com duas servidoras novas, ainda nao ha divisdo de tarefas. Nas
préximas semanas vai estabelecer uma nova divisao de tarefas, sendo orientada que no momento da
distribuicdo mantenha as servidoras trabalhando nos dois tipos de processos (fisicos e eletronicos).

b) O cumprimento dos processos urgentes é realizado pela técnica judiciaria auxiliar que estiver
disponivel ou pela propria chefe de cartério.

c) O atendimento ao publico é prestado pela auxiliar de servigos gerais Silézia Maria Machado e
quando ha muito fluxo de pessoas para serem atendidas é auxiliada por um estagiario.

d) As cargas de processos fisicos para o Magistrado e Ministério Publico sdo realizadas diariamente.

e) A certificag@o de prazos é realizada pela chefe de cartério mas sem regularidade, faz a medida que
da tempo.

f) O envio de relacdes para publicagdo do Diario da Justica é realizado quando necessario. Em casos
urgentes faz uma relagdo por processo.

1.3.17 Como ¢é a divisdo de trabalho para os processos eletrénicos?
Estao com dificuldades no estabelecimento de rotinas.

a) As filas sdo revisadas diariamente? Quem € o responsavel pela revisdo?
Tenta revisar todos os dias. As filas que recebem prioridade sdo as referentes as peti¢cdes iniciais e o
que volta do gabinete do juiz.

b) Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto tempo?
Apenas uma técnica atua em ambos os processos. A chefe informou que no periodo da tarde é quase
impossivel ela trabalhar no processo eletrénico por dois motivos: o primeiro porque o sistema trava
muito e 0 segundo porque é muito requisitada em balcao, telefone, e demais atividades de chefia de
cartorio.

c) Quem assina os expedientes nos processos eletrénicos?
A chefe de cartério e o juiz quando for o caso.

1.3.18 Observagdes Gerais

a) O cartério esta passando por uma troca de servidores e no dia da correicdo o quadro funcional
estava composto pela chefe de cartério, por uma técnica que assumiu em abril do corrente ano além
de uma nova técnica que estava assumindo no dia da correigdo, sem pratica do conhecimento do
trdmite do processo eletrdnico, pois veio por remocé&o da distribuicdo da Capital.

b) Sala de bens e armas — em visita a sala de armas percebeu-se a existéncia de muitos objetos sem
qualquer identificacdo do processo a que se refere. A chefe de cartério informou que aos poucos
estdo tentando organizar o acervo que, em tese, sera transmitido para a secretaria. Numa caixa
aberta pela Corregedoria haviam dois binoculos e aparelhos de som de carro, dois quais, segundo a
chefe de cartério ndo foi possivel identificar da origem. Neste situacdo também ha diversas armas de
fogo, que estdo em sacos plasticos com a marcagéo "nio identificados".
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1.4 INSPEGAO VIRTUAL

Indicador Padrao de conformidade Valor
1.4.1 Processos ativos sem localizagéo fisica ha mais
. 10
de 30 dias
1.4.2 |Processos ativos com localizagdo fisica em
"arquivo administrativo", "arquivo central" e "sala 8
de arquivo"

1.4.3 |Processos ativos com localizagdo fisica em
"Superior Tribunal de Justi¢a", "Tribunal de

Justica", "Tribunal de Justica - CERC", "Tribunal 0
Regional Federal", "Turma de Recursos"

1.4.4 |Processos ativos com localizagdo fisica em |O relatério ndo deve trazer
"cartério - processo suspenso", "cartério - |registro 2

suspenso (art. 366 CPP)" e "cartério - suspenso
(art. 89 Lei 9.099/1995)"

1.4.5 |Autos devolvidos a origem ou entregues a parte
(localizagdo fisica em "devolvido a origem", 2
"entregue a parte" e "remetido")

1.4.6 |Processos dependentes ativos cujos autos
principais foram baixados

1.4.7 |Recursos ativos cujos autos principais foram

reabertos
1.4.8 |Processos criminais com sentenga condenatéria |O relatério ndo deve trazer
sem a criagdo de PEC registro de agdo penal com

sentenca condenatdria
transitada em julgado sem PEC

1.4.9 |Processos de perda e/ou suspensdo do poder - ~

o o . s . O relatério ndo deve trazer
familiar com tramitacdo ha mais de 120 dias - reqistro -
art. 163, ECA 9

1.4.10 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 27/05/2014 e 30/05/2014.

b) Os Itens 1.4.1 a 1.4.5 consideram a localizagao fisica, razdo pela qual se referem unicamente aos
processos fisicos da unidade hibrida.

¢) Apos a implantagcdo do SAJ 5 na unidade n&o é possivel a extragdo dos relatérios 1.4.6 a 1.4.8

d) A chefe de cartério foi orientada a manter controle estatistico da unidade, observando as
instrugdes constantes da Orientacao CGJ/sC n. 16
http://cqgj.tisc.jus.br/intranet/orientacoes/index.htm. As recomendagdes para corre¢cdo dos problemas

diagnosticados também foram antecipadamente encaminhadas por e-mail para o endereco eletrénico
institucional da unidade.
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1.4.11 PROCESSOS COM LOCAL FiSICO HA MAIS DE 30 DIAS

Indicador Valor
Total | +30d
Atendimento
1.4.11.1 Cartorio - recebido do advogado 1 | 1
Remessa/recebimento/relagéo/certificagao
1.4.11.2 Cartério - aguardando 6 6
1.4.11.3 Cartorio - aguardando AR 2 2
1.4.11.4 Cartério - aguardando carta precatéria 10 3
1.4.11.5 Carto6rio - aguardando confecgédo de relagdo -
1.4.11.6 Cartério - aguardando mandado 17 8
1.4.11.7 Cartorio - aguardando publicagdo de relagéo 7 2
1.4.11.8 Cartério - arquivar 5 5
1.4.11.9 Cart6rio - escaninho da Delegacia 16 7
1.4.11.10 |Cartério - escaninho do Advogado 6 1
1.4.11.11 |Cartbrio - escaninho do Juiz 9 1
1.4.11.12 |Cartério - escaninho do Juiz (assinaturas) 4
1.4.11.13 |Cartério - escaninho do Promotor 11 5
1.4.11.14 |Cartério - prazo 1 a 31 42 21
Expedigdo/cumprimento
1.4.11.15 |Cartério - cumprir despacho 115 80

1.4.11.16 |Cartério - cumprir despacho urgente - -

1.4.11.17 |Cartério - expedir alvara - -

1.4.11.18 |Cartério - expedir correspondéncia 2 2

1.4.11.19 |Cartério - expedir edital - -

1.4.11.20 |Cart6rio - expedir formal - -

1.4.11.21 |Cartério - expedir mandado - -

1.4.11.22 |Cartério - expedir precatéria - -

Organizagdo/juntada

1.4.11.23 |Cartério - aguardando juntada - -

1.4.11.24  |Cartério - aguardando peticdo 3 1

1.4.11.25 |Cartério - aguardando resposta de oficio 23 14

1.4.11.26 |Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 30/05/2014.
b) Dados coletados do relatério de processos ativos por unidade, mediante filtro do "local fisico" e
"data do local fisico".
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1.5 SAJ/ICARTORIO
Indicador Padréo de conformidade Valor
1.5.1 Acompanhamento de infragdes penais - 16
apresentagdo em aberto ha mais de 30 dias
1.5.2 |Acompanhamento de infragbes penais - 5
prestagcdo em aberto ha mais de 30 dias
1.5.3  |Acompanhamento de infragdes penais - |O relatério ndo deve trazer registro
multa penal em aberto ha mais de 30 dias 0
1.5.4 |Acompanhamento de infragbes penais -
medida de seguranga em aberto ha mais 0
de 30 dias
O relatério deve conter os acusados
presos em razdo de prisdes
processuais e o0s apenados em
regime aberto. Somente contera os
apenados com condenacéo definitiva
(transitada em julgado) que estejam
1.5.5 |Réu preso cumprindo pena em 3
estabelecimentos penais da
comarca. A quantidade de presos
das unidades prisionais locais deve
coincidir com o numero informado no
Cadastro Nacional de Inspe¢des em
Estabelecimentos Penais
1.5.6 Pendépcias e prazos em aberto (periodo de 1.000
pesquisa: 1/1/1900 a 30/04/201)
Peticdo intermediaria 321
Peticionamento eletronico 2
Mandados 27
AR 16
Execucgédo de sentenca 0
Incidente processual 0
Acéao incidental 0
Movimentagao 164
Pauta de audiéncias O relatério deve trazer os registros 34
Carga efetivamente pendentes 45
Cartas recebidas 0
Processo 0
Recurso 0
Usuario 391
1.5.7 |Processo com situacdo  "arquivado
administrativamente” com local fisico 0
"arquivo central" e "sala de arquivo"
1.5.8 |Mandados de prisdo em aberto com erros 1
1.5.9 |Mandados em carga com OJ ha mais de 30 12
dias
1.5.10 |Observagdes
a) Informagdes obtidas em 27/05 e 28/05/2014.
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1.5.11 AMOSTRAGEM PROCESSUAL

(A amostragem refere-se as movimentagdes realizadas no ultimo ano de tramitagdo dos autos
PROCESSOS FiSICOS

1.5.11.1

Autos: 0000367-17.2009.8.24.0082

Classe: Agao Penal — Procedimento Ordinario

Assunto: Inserido

Etiqueta de identificagdo de fases processuais: parcialmente.

Numeragéao de folhas: sim.

Carimbos em branco: nao.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificagdo das partes e confirmag¢do da movimentagéo: sim —fls. 71 e 73.
Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correta:
despacho de fl. 49 assinado com data diversa do SAJ; movimentag¢des no SAJ datadas de 27/08/2013
e 28/08/2013 sem identificagdo nos autos.

Baixa de pendéncias: correto.

Tramite processual: regular.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Histérico de partes: alimentado adequadamente.

1.5.11.2

Autos: 0000078-16.2011.8.24.0082

Classe: Inquérito Policial (ndo houve evolugao de classe, pois o juiz recebeu a denincia)

Assunto: Inserido.

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: Nao.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: ndo houve
audiéncia.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(n&o houve o langamento no SAJ do despacho a fls. 125).

Baixa de pendéncias: correto.

Tramite processual: regular.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Historico de partes: alimentado adequadamente.

1.5.11.3

Autos: 0001032-28.2012.8.24.0082

Classe: Agéo Penal — Especial / Especial

Assunto: Inserido

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: sim.

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: ndo (termo de
audiéncia) — fl. 43-46.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correta:
mandado de fl. 64 datado de 15/04/2013 e langado no sistema SAJ em 16/04/2013; decisdo de fls.
77/80 datada de 19/11/2013 e langada no sistema SAJ com data diversa em 20/08/2013.

Baixa de pendéncias: correto

Tramite processual: regular.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Historico de partes: alimentado adequadamente.
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1.5.11.4

Autos: 0004677-66.2009.8.24.0082

Classe: Acdo Penal — Téxicos/Especial — Classe Unificada: Processo Criminal (no SAJ consta a
classe: Processo Criminal).

Assunto: Inserido.

Etiqueta de identificacdo de fases processuais: parcialmente

Numeragéo de folhas: sim.

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmagdo da movimentagdo: n&o houve
audiéncia no periodo verificado.

Movimentagdes do SAJ de acordo com o conteudo dos expedientes emitidos: parcialmente correto
(n&o houve o langamento da certid&o a fls. 136 no SAJ; despacho a fls. 139, datado do dia 26/02/2013
foi langado no SAJ no dia 04/03/2014; certiddo de intimag&o no verso da folha 140 n&o esta langada
no SAJ; remessa ao Ministério Publico no dia 15/03/2014 (fls. 140 v) foi movimentado no dia
11/04/2013 no SAJ; oficio a fls. 141 nao estd movimentado no SAJ; despacho a fls. 143, datado de
23/04/2013 foi langado no SAJ no dia 24/04/2014; o alvara a fls. 144 n&o foi movimentado no SAJ).
Baixa de pendéncias: correto.

Tramite processual: regular.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Histérico de partes: alimentado adequadamente.

1.5.11.5

Autos: 082.05.000778-7 — Numero Atual 0000778-02.2005.8.24.0082

Classe: Acdo Penal — Porte llegal de Arma, mas no SAJ esta cadastrado como Restituicdo de Coisas
Apreendidas

Assunto: N&o inserido

Cadastro de Partes: Ndo cadastrado o Ministério Publico.

Etiqueta de identificacao de fases processuais: Parcialmente.

Numeragéo de folhas: parcialmente. (fl. 18 repetida e as trés ultimas ndo numeradas)

Carimbos em branco: néo.

Rasuras: néo.

Termos de audiéncia com identificacdo das partes e confirmag¢ao da movimentagédo: prejudicado
Movimentag¢des do SAJ de acordo com o contetido dos expedientes emitidos: sim.

Baixa de pendéncias: correto

Tramite processual: irregular — permaneceu em cartério - aguardando cumprir despacho desde
17/09/2012.

Local fisico em que se encontra o processo corresponde ao local que esta no SAJ.

Historico de partes: cadastrado. Langado no rol de culpados.

PROCESSOS ELETRONICOS

1.5.11.6

Autos: 0002547-64.2013.8.24.0082

Classe: Termo Circunstanciado

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correta.

Categorizagéo de pecgas processuais: corretamente categorizada.
Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.7

Autos: 0002412-52.2013.8.24.0082

Classe: Habeas Corpus

Cadastro de partes e advogados: auséncia de advogado cadastrado do impetrante/paciente.
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Tarjas: correta.
Categorizag&o de pecgas processuais: corretamente categorizada.
Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.8

Autos: 0000054-80.2014.8.24.0082

Classe: Termo Circunstanciado

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correta.

Categorizagéo de pecgas processuais: corretamente categorizada.
Assinatura de expedientes: correta.

1.5.11.9

Autos: 0002766-77.2013.8.24.0082

Classe: Termo Circunstanciado.

Cadastro de partes e advogados: correto.

Tarjas: correta.

Categorizagéo de pecgas processuais: corretamente categorizada.

Assinatura de expedientes: incorreto — certiddo de cartério de fl. 29 assinatura diverge de quem
realizou o ato.

1.5.11.10

Autos: 0000204-95.2013.8.24.0082

Classe: Termo Circunstanciado.

Cadastro de partes e advogados: o Ministério Publico ndo estd cadastrado como autor da acéo; o
autor do fato n&o esta cadastrado como indiciado.

Tarjas: correto.

Categorizag&o de pecgas processuais: corretamente categorizada.

Assinatura de expedientes: correto.
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1.6 SAJ - ESTATISTICA

fls. 53

Indicador

Padrao de conformidade

Valor

1.6.1

Processos ativos sem vinculagdo de assunto (tabelas
processuais unificadas)

1.6.2

Meta 2 —-80% dos processos ativos e sem
movimentacdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2010 e 100% dos processos ativos e sem
movimentacdo de sentenga, distribuidos até
31-12-2011, nos Juizados Especiais.

1.6.3

Meta 4 —acbes de improbidade administrativa e
acbes penais relacionadas a crimes contra a
administragdo publica, distribuidas até 31 de dezembro
de 2012.

O relatério ndo deve
trazer registro

202

1.6.4

Meta 6 — ac¢des coletivas distribuidas até 31-12-2011.

1.6.5

Programa de Julgamento Prioritario (PJP) — processos
ativos e sem movimentagdo de sentenga, distribuidos
até 31-12-2009 — processos civeis, criminais e de
competéncia do Tribunal do Juri.

1.6.6

Observagdes

a) Informagdes obtidas em 27/05/2014.
b) Nao é possivel, por ora, a extracédo dos relatérios 1.6.2 2 1.6.5
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1.7 SISTEMAS DO CONSELHO NACIONAL DE JUSTICA

fls. 54

Indicador

Padrao de conformidade

Valor

1.7.1

JUSTICA ABERTA - Sistema
de Informacgdes da
Corregedoria Nacional de
Justica (Passo 1)

As informacdes devem ser
alimentadas pelo(a) chefe de
cartério sempre até o dia 10 do
més subsequente ao vencido

Corretamente alimentado

1.7.2

SNBA — Sistema Nacional de
Bens Apreendidos

Os bens devem ser cadastrados
pelo servidor até o ultimo dia util
do més seguinte ao da
distribuicdo do processo ou do
procedimento criminal em que
houve a apreenséao

Parcialmente alimentado

1.7.3

SNCI - Sistema Nacional de
Controle de Interceptacdes

As informacdes devem ser
alimentadas pelo Magistrado com
competéncia criminal sempre até
o dia 10 do més subsequente ao
vencido

Né&o alimentado

1.7.4

CNIEP — Cadastro Nacional
de Inspecgdes nos
Estabelecimentos Penais

As informacdes devem ser
alimentadas pelo Magistrado com
competéncia criminal sempre até
o dia 10 do més subsequente ao
vencido

N&o se aplica

1.7.4

CNIEP — Cadastro Nacional
de Inspecgdes nos
Estabelecimentos Penais

As informacbes devem ser
alimentadas pelo Magistrado com
competéncia criminal sempre até
o dia 10 do més subsequente ao
vencido

N&o se aplica

1.7.5

CNCIAI - Cadastro Nacional
de Condenagdes Civeis por
Atos de Improbidade
Administrativa e
Inelegibilidade

As informacdes devem ser
alimentadas mensalmente pelo
Magistrado, que devera indicar
somente as alteragbes, inclusdes
e exclusdes, processadas apos o
transito em julgado da sentenca
condenatéria.

N&o se aplica

1.7.5

CNCIAI - Cadastro Nacional
de Condenagdes Civeis por
Atos de Improbidade
Administrativa e
Inelegibilidade

As informacdes devem ser
alimentadas mensalmente pelo
Magistrado, que devera indicar
somente as alteragbes, inclusdes
e exclusdes, processadas apos o
transito em julgado da sentenca
condenatéria.

N&o se aplica

1.7.6

Observagdes

a) Informacgdes obtidas em 28/05/2014
a.1) ltem 1.7.1 (Justica Aberta): ultima atualizagdo em 09/05/2014.

a.2) Item 1.7.2 (Sistema Nacional de Bens Apreendidos): foram encontrados 88 registros de
processos € 116 registros de bens no sistema.

OBS: No SNBA foi localizada a unidade “Juizado Especial Criminal” que contem cadastro de bens e
processos do Juizado Especial Criminal do Foro Distrital do Continente (082) e do Juizado Especial
Criminal da Capital (023). Ha também a “Vara Criminal do Foro do Continente”, todavia sem nenhum
registro. Embora constem no SAJ, ndo foram localizados no Sistema do CNJ registros de processos
e de bens apreendidos no ano de 2014.

No dia da correigdo, realizou-se a amostragem na Sala de Armas acerca dos bens vinculados aos
processos que deveriam estar cadastrados no SNBA; verificou-se que dos itens analisados
referentes a seis processos (0001360.02.2005.8.24.0082, 0001945-54.2005.8.24.0082,
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0005622-82.2011.8.24.0082, 0000276-82.2013.8.24.0082, 0002501-75.2013.8.24.0082 e
001219-36.2012.8.24.0082) nenhum se encontrava cadastrado no SNBA embora devidamente
cadastrados no SAJ.

a.3) ltem 1.7.3. Para consulta no SNCI foram selecionadas as seguintes unidades judiciarias:
"Juizado Especial Criminal" e "Vara Criminal do Continente" e realizada consulta dos meses de julho
de 2009 a abril de 2014 e em todos os meses consta a informagdo "N&do héa interceptagbes
cadastradas".
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1.8 CONTROLES OBRIGATORIOS

Controle Resultado
1.8.1 |Atas e relatérios das| X |Existente Inexistente
correicoes Com rasuras X |Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado

Observagdes: Aberto em 05/05/2014 e n&o existem informag¢des sobre correicdes anteriores.
Existem 03 atos arquivados, sendo duas portarias (ns. 001/2011 e 44/2012) e uma ordem de servigo
n. 01/2013. Esta numerado até fl. 04. A Chefe de Cartério informou que n&o existem outros livros e
atos arquivados em raz&o de ter havido determinag&o de destruicdo em correigao anterior.

Controle Resultado
1.8.2 |Carga para advogado e| X |Existente Inexistente
perito X |Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: Rasura as fl. 50 do Livro n. 2. Faltou numeragéo entre fls. 57 e 58 do Livro n. 1.
Ambos livros abertos em maio de 2014, com observagao de data retroativa.

Controle Resultado
1.8.3 |Atos administrativos| X |Existente Inexistente
expedidos pelo magistrado X |Com rasuras Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: Aberto em 05/05/2014, com observagéo de data retroativa a 10/05/2012. Rasura a fl.
02 na numeragao.

Controle Resultado
1.8.4 |Correspondéncias recebidas,| X |Existente Inexistente
nao relacionadas a processos Com rasuras X |Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado

Observagdes: Aberto em 05/05/2014, com observagdo de data retroativa a 31/03/2014. Faltou
numeracéo entre as fls. 49 e 50.

Controle Resultado
1.8.5 |Registro de testamentos Existente Inexistente
Com rasuras Sem rasuras
Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
Adequado Inadequado

Observagdes: Prejudicado — ndo é de competéncia da unidade.
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fls. 57

Controle Resultado
1.8.6 |Bens e valores apreendidos| X |Existente Inexistente
Com rasuras X |Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
X |Folhas numeradas Folhas ndo numeradas
X |Adequado Inadequado

Observagdes: Aberto em 05/05/2014. Apreensdo de valores estd anotada como depésito em
cartorio/falta colocar que esta depositado em subconta/SIDEJUD.

Controle

Resultado

1.8.7

Registro de informacdes de
testemunhas protegidas

Existente

Inexistente

Com rasuras

Sem rasuras

Com termo de abertura

Sem termo de abertura

XXX | X

Folhas numeradas

Folhas ndo numeradas

Adequado

X

Inadequado

Observagdes: Rasura na numeragao de fl. 13. fl. 37 em branco (falta fazer anotagéo). No termo de
abertura n&o ha identificagdo da unidade.

Controle Resultado
1.8.8 |Registro de informacdes da| X |Existente Inexistente
Receita Federal Com rasuras X |Sem rasuras
X |Com termo de abertura Sem termo de abertura
Folhas numeradas X |Folhas ndo numeradas
Adequado X |lnadequado

Observagdes: Aberto em 05/05/2014.

1.8.9

|Orientag6es

Observar Orientagdo CGJ N. 48 e artigo 299 do CNCGJ.
Orientar a Chefe de Cartério que agora os livros podem ser numerados até 300 folhas — art. 299, §
2° do CNCGJ.
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2 GABINETE DO MAGISTRADO

2.1 ACERVO PROCESSUAL

Indicador Valor
2.1.1 Total de processos fisicos em carga - Juiz 30
Total Total mais
de 100 dias
2.1.1.2 |Juiz Titular — Luiz Henrique Martins Portelinha 30 0
Indicador Valor
2.1.2 |Total de processos eletrbnicos — fila concluso 25
Total Total mais
de 100 dias
2.1.2.1 |Concluso 4 (Fluxo: Criminal -Genérico — Processo) 2 0
2.1.2.2 |Concluso — Urgente 1 0
2.1.2.3 |Concluso para Despacho 7 0
2.1.2.4 |Concluso 1 2 0
2.1.2.5 |Concluso 2 7 0
2.1.2.6 |Concluso 3 1 0

2.1.2.7 |Concluso 4 5 0

2.1.3 |Observagtes: As filas referidas nos itens 2.1.2.2 a 2.1.2.7 pertencem ao fluxo Juizado
Especial Criminal -Processo

Indicador Valor
2.1.4 |Audiéncias com situacao “pendente” hd mais de 30 dias 0
2.1.5 |Processos de perda e/ou suspensao do poder familiar com tramitacdo ha mais | Nao se

de 120 dias - artigo 163 do ECA aplica
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2.2 ESTATISTICA DE MOVIMENTAGOES

Indicador Padréo de conformidade Valor
2.21 Totalizador de movimentagdes de sentencas |O relatério ndo deve trazer 8
com possibilidade de erro registro
2.2.2 |Observacgbes

Informacgdes obtidas em 28/05/2014.

Periodo pesquisado: janeiro de 2013 a dezembro de 2013.

Acervo de sentencas do periodo: 572

Acervo pesquisado por amostragem: 100

Tipo de movimentagdo no SAJ/EST: 100027 - sentenga. Os processos listados possuem
movimentag¢des de sentenca realizadas em desacordo com o contetido da decis&o ou com a Circular
n. 57/2008-CGJ.
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2.3 CUIDA - CADASTRO UNICO INFORMATIZADO DE ADOGAO E ABRIGO

fls. 60

Indicador Padrao de conformidade Valor
2.31 Cadastro unico informatizado de |As informagcées devem ser
adocdo e abrigo - abrigos |alimentadas mensalmente pelo
(relatério de visita as entidades |Magistrado (envio do relatério
de acolhimento) de visita mensal), de acordo N&o se aplica
com o art. 6° da Resolugéo
Conjunta n. 08/2009-GP/CGJ
2.3.2 |Observacgbes
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2.4 ASSESSORIA DE GABINETE

ESTRUTURA FiSICA

241 O local é adequado a realizagdo dos trabalhos e ao atendimento ao publico (espaco fisico e
disposi¢do do mobiliario)?

O espaco fisico é pequeno. N&o tem estrutura adequada para quatro pessoas e ndo ha espago nem
tem sala especifica para o atendimento dos advogados. Todos os servidores tém mesa e estacdo de
trabalho.

2.4.2 O gabinete possui equipamentos de informatica adequados e em nimero suficiente?

Todos os servidores possuem equipamento de informatica, mas um microcomputador é lento e
costuma travar muito. Em dezembro de 2012, houve a troca de dois microcomputadores por ocasidao
da implantacdo do SAJ5.

ESTRUTURA FUNCIONAL

2.4.3 A quantidade de servidores em gabinete & condizente com as atividades desenvolvidas?
A quantidade de servidores é suficiente. S&o dois assessores de gabinete, um assessor juridico, trés
estagiarios e um técnico judiciario auxiliar que faz audiéncias. Nao ha residentes e voluntarios.

ROTINA DE TRABALHO

2.4.4 O fluxo de remessa e recebimento de processos em carga com o devido recebimento no SAJ
€ regular, de acordo com o art. 198, IV do CNCGJ? Qual a periodicidade?
A carga é recebida diariamente no sistema SAJ5 e a remessa do gabinete para o cartério é diaria.

2.4.5 Como é realizada a triagem e a separagdo dos processos conclusos? E realizada a
separagdo em escaninho proprio, priorizando-se os processos mais antigos? (art. 199, CNCGJ)

Os processos para despacho sao divididos para os estagiarios em quantidades iguais. As sentengas e
0s processos mais complexos ficam sob a responsabilidade da assessoria.

Priorizam processos da Meta2, preferenciais e os réus presos em razao da Vara Criminal (residuos).
A distribuicdo de processos é feita igualmente para os processos fisicos e eletrénicos. As desisténcias
de representacéo tém modelo padréo e a deciséo é prolatada no mesmo dia.

246 Todos os servidores trabalham diariamente com os processos eletrénicos? Por quanto
tempo? Quem coloca os processos nas filas Concluso 1 a 10?

Todos os servidores trabalham diariamente com processos eletrénicos. Nao ha tempo determinado,
na medida em que os processos chegam, j& € dado andamento. As filas de 1 a 10 s&o de
responsabilidade de cada estagiario. O estagiario que chegar primeiro ja localiza em cada fila, o
mesmo procedimento é efetuado para os processos fisicos. Os processos sdo divididos
igualitariamente entre todos.

2.4.7 E feita revisdo periédica, diaria ou semanal, das filas dos processos eletrdnicos? Quem é o
responsavel pela revisdo?

Cada assessora verifica as filas diariamente, inclusive fazendo a conferéncia das minutas dos
despachos.

PROCEDIMENTOS

2.4.8 Qual é o nimero de réus presos e adolescentes internados da unidade? Como é feito o
controle?
N&o ha réus presos na unidade.

249 Nos processos fisicos com movimentag&o equivocada, é langada a movimentacao de "ajuste
correicional", mantendo-se a data estipulada pelo cartério, de acordo com a Orientagdo CGJ n. 02,
Oficio Circular n. 363/2012 e art. 198, | do CNCGJ?
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Fazem os ajustes quando a movimentacdo é langada equivocadamente e efetuam a movimentacéo
com a data do dia que estdo fazendo o ajuste. As assessoras foram orientadas sobre o oficio circular
363/2012-CGJ.

2.4.10 Quando da vacéancia do cargo do magistrado, é efetuada a transferéncia no préprio gabinete
do acervo de processos fisicos, por meio de carga de juiz para juiz, bem como a regularizagdo dos
processos em carga com juizes que ndo estejam mais respondendo pela unidade?

Quando das férias do juiz, os processos ndo sdo transferidos, apenas os novos s&o enviados
diretamente ao juiz que esta substituindo. As assessoras foram orientadas sobre a transferéncia do
acervo.

2411 A alimentagéo/atualizacdo da pauta de audiéncias é realizada diariamente (art. 198, Ill do
CNCGJ) em relacdo aos dados de cada solenidade, abrangendo as situag¢des: realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa e cancelada, bem como o numero de pessoas ouvidas e
especialmente confirmado se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou da respectiva pauta no
momento da designacao?

A técnica judiciaria auxiliar que realiza as audiéncias atualiza a pauta diariamente logo apés o
encerramento do ato.

2.4.12 Quantas audiéncias estao agendadas e qual a data da mais distante?
Ha 589 audiéncias agendadas e a mais distante é no dia 14/04/2015. A adequacédo da pauta foi
referida pelo magistrado e é abordada nas observac¢des da Juiza-Corregedora.

2.413 Os servidores e colaboradores do gabinete t¢m conhecimento e observam o contetdo do art.
198, Il do CNCGJ, que dispde sobre a correta utilizacdo das movimentag¢des correspondentes a atos
judiciais (despachos, decisbes e sentengas) e aquelas indicativas da situagdo do processo
(arquivamento e suspensao)?

Todos os servidores tem conhecimento e procuram observar a correta alimentagcdo das
movimentacgdes.

2.4.14 As peticbes intermediarias referentes a processos fisicos que possam alterar o conteudo da
decisdo do magistrado s&o juntadas em gabinete, com a baixa da respectiva pendéncia e utilizagcéo de
carimbo de juntada?(Orientagdo CGJ/SC n. 2)

As juntadas s&o realizadas pelo cartério. Se for pedido urgente, o cartério solicita a carga, faz a
juntada e apds efetua a devolugédo ao gabinete. Foram esclarecidos sobre a orientagéo n. 2 da CGJ.

2.4.15 E utilizado o sistema Bacen Jud?
Houve somente dois casos de pedidos de informagdes. Utilizam o sistema.

2.4.16 Por ocasido da confirmagdo da movimentagcdo dos documentos produzidos pelo gabinete é
utilizada a data do dia em que se esta confirmando a movimenta¢do do documento?

O Juiz pede que a confirmagdo da movimentagéo seja a mesma do documento. Quando a diferenga é
de poucos dias, ndo é observada a data da confirmagdo. Quando o processo é eletrdnico ndo alteram
as datas. Foi repassada a orientagdo quanto ao procedimento correto, de modo a que decisdo e
confirmacédo tenham a mesma data.

2.4.17 O SAJ/Estatistica esta instalado em computador da assessoria e é utilizado para controle dos
processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias?

O SAJ Estatistica esta instalado nos microcomputadores das assessoras, que elas utilizam para o
controle dos processos conclusos ha mais de cem dias.

2.4.18 Observagdes: Informagdes prestadas por Fernanda Elisia Francio, Matricula 34835,
Assessora Juridica e Ana Paula de Souza Gomes, Matricula 13224, Assessora de Gabinete.
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fls. 63

3.1 DETERMINAGOES

Sobre os itens que seguem deverdo ser prestadas informag¢des acerca do cumprimento, no prazo

fixado na decisdo que acompanha o relatorio.

Interceptacdes do CNJ (Oficio Circular n. 26/2012-CGJ).

3.1.1 Conferir se estdo sendo adotados os procedimentos de cobranga de devolugdo |1.2.6
de autos em carga e de cumprimento de mandados. 1.5.9

3.1.2 |Editar nova portaria que autorize a chefe de cartério a assinar expedientes, em
substituicdo a portaria anterior, observando as regras contidas no art. 212 do
CNCGJ. Devera ser enviada fotocopia a CGJ para conferéncia.

3.1.3 |Regularizar a alimentacdo do SNCI — Sistema Nacional de Controle de|1.7.3
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3.2 ORIENTAGOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento dos trabalhos, ndo havendo

necessidade de prestar informagdes.

fls. 64

3.21

Observar o disposto no art. 198, Il do CNCGJ, com a associagdo adequada das
movimentag¢des do SAJ.

221

3.2.2

Primar pelo fluxo regular de processos do gabinete-cartério e do cartério-
gabinete, a fim de que se mantenha uma constéancia, evitando-se acumulos e/ou
represamentos, tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o
disposto no Oficio Circular n. 363/2012 e art. 198, IV do CNCGJ.

3.2.3

Determinar a realizagdo de "ajuste correicional" quando os processos fisicos
forem conclusos com movimentagcdo equivocada, orientando sua assessoria a
alterar a natureza da conclusdo, mantida a data estipulada pelo cartério, de
acordo com a Orientagdo CCJ/SC n. 02, Oficio Circular n. 363/2012 e art. 198, |
do CNCGJ.

3.24

Determinar a juntada em gabinete das peticbes intermediarias referentes a
processos fisicos, que possam alterar o contetdo da decisdo do magistrado, e
proceder a baixa da respectiva pendéncia (Orientagdo CGJ/SC n. 2).

3.2.5

Fazer com que antes da remessa ao cartério sejam perfurados e acostados aos
autos os atos judiciais impressos (decisbes, despachos, sentencas,
depoimentos e termos de audiéncia), sem a necessidade de numerar paginas,
ja que ndo é aconselhavel a permanéncia de documentos na contracapa, em
virtude de possivel extravio.

3.2.6

Observar a mesma data dos atos judiciais nas respectivas movimentagdes no
SAJ, a fim de que exista consonancia das informag¢des em meio eletrénico e no
processo fisico.

3.2.7

Observar a recomendagédo n. 12/2013 do CNJ, que trata de inspeg¢do nas
Unidades Judiciarias com periodicidade ndo superior a um ano, (Oficio-Circular
n. 231/2013 — CGJ).

3.2.8

Efetuar o controle dos processos conclusos ha mais de 100 (cem) dias,
utilizando o SAJ/Estatistica.

3.2.9

Observar que o cartdo de assinatura digital € documento pessoal e
intransferivel, sendo vedada a utilizagdo por outro que n&o o titular, o mesmo
valendo para senhas e outros atos de cunho pessoal do usuario.

3.2.10

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observacado do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete,
antes da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a
identificagdo de processos urgentes e a organizagao.

3.2.11

Impulsionar os processos mais antigos, principalmente aqueles inclusos na
Meta 2 do CNJ (Resolugéo Conjunta n. 02/2010-GP/CGJ) e no Programa de
Julgamento Prioritario - PJP (Circular Conjunta n. 05/2012).

3.212

Promover a adequada destinagao dos objetos e armas aprendidos na unidade,
especialmente dos processos que ja foram julgados, e dos objetos que nao pe

possivel identificar o processo de origem.
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4 PARA O CARTORIO

fls. 65

4.1 DETERMINAGOES

Sobre os itens que seguem deverdo ser prestadas informag¢des acerca do cumprimento, no prazo

fixado na decisdo que acompanha o relatério.

4.1.1

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.6

41.2

Regularizar a situagéo dos relatérios de limpeza estatistica.

14.1a
1.4.7

4.1.3

Conferir os registros das pendéncias e prazos em aberto no SAJ, realizando as
corregdes que se fizerem necessarias, sendo vedado o arquivamento definitivo
de autos com pendéncias em aberto no sistema.

1.5.6

41.4

Realizar a cobranga dos mandados em carga com oficiais de justica com prazo
vencido, ou seja, ha mais de 30 dias. Prazo: 90 dias.

1.5.9

Observar a vinculagéo de classes e assuntos do CNJ no cadastro do processo,
cuja conferéncia deve ocorrer de imediato em relacdo aos novos processos.
Quanto aos processos antigos em andamento, os ajustes devem ser feitos no
SAJ - Menu ANDAMENTO - item RETIFICAGAO DO PROCESSO - Classe
Unificada - Assunto - Assunto Unificado.

1.6.1

Efetuar a imediata destinagdo das armas e bens apreendidos dos processos em
que ja houve decisdo quanto a destinagéo (arts. 316 a 319 do CNCGJ).

Regularizar a situagdo dos processos criminais com sentenca condenatéria sem
PEC.

1.4.8

4.1.8

Regularizar a situagéo das apresentagdes em aberto.

1.5.1

4.1.9

Regularizar a situag&o das presta¢des em aberto.

1.5.2

4.1.10

Revisar e regularizar a situagdo dos réus presos (relatério de réus presos do
SAJ), de modo que este espelhe a realidade da unidade.

155

4.1.11

Regularizar os mandados de prisdo com erros. Observar o contido na
Orientagdo CGJ/SC n. 29.

1.5.8

4.1.12

Regularizar as informagdes no SNBA, devendo realizar o cadastro de todos os
bens, objetos/evidéncias criminais vinculados aos processos de sua
competéncia, a fim de manter o sistema atualizado, devendo fazer na Vara
propria e ndo na vara do juizado especial criminal da Capital, j& havendo esta
opg¢do no sistema do CNJ.

1.7.2

4.1.13

Revisar a situagcdo das filas de trabalho sem movimentagdo ha mais de 100
dias, verificando se a paralisagcdo deve permanecer. Caso contrario, devem ser
regularizadas.

1.1.4

4.1.14

Revisar a situagdo dos processos eletrOnicos que se encontram nas filas de
outros setores e cujo prazo esteja vencido, especialmente aqueles por prazo
superior a 100 dias.

1.1.5

4.1.15

Revisar a situagdo dos processos sem movimentagdo ha mais de 180 dias,
verificando se a paralisacdo deve permanecer. Caso contrario, o processo deve
ser impulsionado.

1.24

4.1.16

Regularizar a situagdo dos processos em carga cujo prazo esteja vencido,
especialmente aqueles em carga por prazo superior a 100 dias.

1.2.6

4117

Revisar periodicamente os processos que se encontram no mesmo local fisico
h& mais de 30 dias, verificando se a paralisagdo deve permanecer, observando
os termos da Orientagdo CGJ/SC n. 16.

1.4.11

4.1.18

Dar impulso e prioridade no andamento dos processos mais antigos,
principalmente aqueles inclusos na Meta 2 do CNJ (Resolugdo Conjunta n.
02/2010-GP/CGJ ) e no Programa de Julgamento Prioritario - PJP (Circular
Conjunta n. 05/2012).
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4.2 ORIENTACOES

Os itens que seguem deverdo ser observados no regular andamento das atividades, ndo havendo

necessidade de prestar informagdes.

fls. 66

4.2.1

Deferida pelo Juiz a prioridade de tramitacdo dos processos nos termos do art.
1.211-A do CPC, selecionar o flag "idoso" no SAJ (especificamente para essa
situacdo) e utilizar a etiqueta correspondente na autuagdo do processo. Nos
processos eletrbnicos colocar as tarjas correspondentes.

422

Utilizar as orientagdes constantes na Circular CGJ n. 35/2008 relativamente as
peticdes intermediarias protocoladas na distribuicdo e recebidas pelo cartorio,
Cujos processos se encontrem em grau de recurso, e ficar constatada a
necessidade da remessa da peti¢do a superior instancia (TJ, STJ, STF, etc.).

4.2.3

Observar a Circular n. 10/2013 no tocante a prioridade na expedi¢cdo dos
alvaras judiciais.

424

Proceder a adequada guarda de todos os objetos vinculados a processos que
estejam em cartorio.

4.2.5

Primar pelo fluxo regular de processos do cartério-gabinete e do gabinete-
cartério, a fim de que se mantenha uma constancia, evitando-se acumulos e/ou
represamentos, tanto em cartério quanto em gabinete, observando-se o
disposto no Oficio Circular n. 363/2012.

4.2.6

Certificar com regularidade os processos que se encontram em cartério
aguardando decurso de prazo no escaninho "Cartorio — prazo 1 a 31",

4.2.7

Fiscalizar a alimentag&o/atualizagdo correta da pauta de audiéncia, em relagédo
aos dados de cada solenidade, abrangendo a situacdo realizada, parcialmente
realizada, ndo realizada, suspensa, cancelada, o niumero de pessoas ouvidas e
especialmente confirmar se o juiz que a presidiu foi 0 mesmo que constou na
pauta no momento da designagao.

428

Primar pela correta alimentagdo do SAJ, de forma a manter o sistema em inteira
consonancia com a situacao dos respectivos autos fisicos, nos termos do artigo
203 do CNCGJ.

4.2.9

Identificar o nome e a matricula do servidor nas certiddes e termos langados
nos autos, de acordo com o art. 222 do CNCGJ.

4.2.10

Observar a proibicdo de assinatura de certiddes, termos, atos ordinatérios e
quaisquer outros documentos por estagiarios.

4.2.11

Dar impulso e prioridade na tramitagdo de processos judiciais em que figure
como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta)
anos, pessoa portadora de deficiéncia e pessoa portadora de doenca grave
(Resolugao TJ n. 16/2013 e Oficio-Circular n. 282/2013).

4.2.12

No tocante aos controles obrigatorios, a unidade devera regularizar aqueles
considerados "inexistentes" ou "inadequados”.

1.8

4.2.13

Utilizar os sistemas disponiveis no site da Corregedoria-Geral da Justica,
especialmente o acesso a rede INFOSEG e INFOJUD.

4.2.14

Observar o teor da redagdo da Circular CGJ/SC n. 48/2008 no tocante a
utilizagcao dos servigos do correio.

4.2.15

Fazer constar nos documentos assinados pelo(a) chefe de cartério que o faz por
autorizacdo do magistrado, indicando o numero da respectiva portaria
autorizatoria (art. 212 do CNCGJ). Os demais expedientes cuja assinatura ja
sdo de competéncia do(a) chefe de cartério, deverao ser assinados somente por
este, tanto nos processos fisicos como nos eletrénicos.

4.2.16

Utilizar como instrumento de administragdo da unidade o programa de inspe¢éo
virtual e o sistema SAJ/Estatistica (art. 205 do CNCGJ).
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4.2.17

Providenciar para que todos os servidores trabalhem diariamente no processo
eletrdnico.

4.2.18

Realizar a revisao diaria nas filas de trabalho.

4.2.19

Utilizar o sistema INTIMAFONE para as intimagdes das partes e testemunhas
no ambito do Juizado Especial (Provimento n. 22/2009).

4.2.20

Observar que o cartdo de assinatura digital &€ documento pessoal e
intransferivel, sendo vedada a utilizagdo por outro que n&o o titular, o mesmo
valendo para senhas e outros atos de cunho pessoal do usuario.

4.2.21

Organizar tabela para os processos eletronicos, estabelecendo padrdo de
observagéo do processo, para serem utilizadas pelo cartério e pelo gabinete,
antes da remessa de processos entre um e outro setor, a fim de facilitar a
identificacdo de processos urgentes e a organizagao.

4.2.22

Manter atualizado os dados do Sistema de Informag¢des da Corregedoria
Nacional de Justica - Justica Aberta, do CNJ, relativos aos servidores do
cartério e gabinete, cuja alimentagdo do sistema, pelo(a) chefe de cartério,
devera ocorrer sempre até o dia 10 do més subsequente ao vencido.

1.7.1

4.2.23

Regularizar o controle de acompanhamento penal, com a atualizagdo do
historico de partes no SAJ, nos termos do Oficio Circular n. 196/2013.

4.2.24

Manter controle dos réus presos da unidade, com a correta alimentagdo do
histérico de partes (Oficio Circular n. 196/2013) e enviar ao Juiz quinzenalmente
relacdo atualizada dos feitos com réus em tal condi¢cdo, de acordo com o art.
210, XIl, do CNCGJ.

4.2.25

Observar os termos da Circular CGJ n. 49/2008 e Resolugdo CNJ n. 59/2008
quanto aos pedidos de quebra de sigilo telefénico.
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5.1

Oficiar ao eminente Presidente do Tribunal de Justica, com copia deste relatério,
para conhecimento, solicitando interferéncia da Diretoria-Geral Administrativa
junto a Diretoria de Tecnologia da Informacéo, para verificar a necessidade e a
possibilidade de substituicdo de um microcomputador do gabinete apontado
como lento, bem como verificar a possibilidade de capacitar todos os servidores
da unidade no SAJ5.

24.2

5.2 Oficiar aos excelentissimos juizes diretores dos foros de S&o José e Palhoga,
integrantes da comarca integrada da Capital, para que fiscalizem o cumprimento
dos mandados oriundos de comarcas integradas, em especial no tocante ao
prazo para tanto, a vista da informagédo de constantes atrasos.

5.3 Oficiar ao excelentissimo juiz de direito titular e a ilustre chefe de cartério da

unidade, com coépias deste relatério, para a tomada das providéncias pertinentes
a cada um, bem assim para que, até o decurso dos prazos fixados, respondam
sobre o cumprimento das determinagdes.
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CONSIDERAGOES CONCLUSIVAS

Os trabalhos da correicdo iniciaram-se na data mencionada nas
informacgdes preliminares, de forma remota, pela Corregedoria-Geral da Justica.

Na primeira verificagdo foram consultados e emitidos diversos relatérios
por meio dos programas SAJ/EST - Sistema de Automacéo da Justica de Primeiro
Grau - modulo de estatistica, Inspecgao Virtual, SAJ/PG - Sistema de Automacgao da
Justica de Primeiro Grau, Sistemas do Conselho Nacional de Justiga (CNJ) e Cuida -
Cadastro Unico Informatizado de Adog&o e Abrigo/Ceja.

Seguindo o cronograma de atuagdo presencial elaborado pela
Corregedoria-Geral da Justiga, a equipe correicional visitou a unidade, orientando
diretamente os servidores na realizagdo dos ajustes necessarios.

Durante a correi¢cdo, a Juiza-Corregedora permaneceu a disposi¢cao dos
juizes, representantes do Ministério Publico, servidores, advogados e jurisdicionados
para receber sugestdes, criticas e reclamacgdes.

Ao final dos trabalhos, realizou-se reunido de encerramento, com a
participacdo do(a) magistrado(a) e do(a) chefe de cartério, oportunidade em que foi
repassada de forma resumida a atual situagcao da unidade.

Diante das constatagbes decorrentes das atividades desenvolvidas, a
equipe correicional elaborou as determinagdes e orientagdes constantes do presente
relatério, que doravante devem ser observadas e rigorosamente cumpridas,
competindo ao(a) chefe de cartério utilizar-se dos relatérios de Inspecédo Virtual e do
SAJ/Estatistica para realizar o gerenciamento da unidade.

O(a) magistrado(a) e o(a) chefe de cartério, outrossim, deverédo prestar
informagdes no prazo estipulado, devendo o presente relatorio, sem os anexos, ser
arquivado na pastal/livro de visitas e correigées da unidade.

A consideragado de Vossa Exceléncia.
Florianépolis, 08 de julho de 2014.

Maria Paula Kern
Juiza-Corregedora

Perla Maria Fusinatto Schappo
Assessora Técnica Correicional — Mat. 9.914
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